
 

 
 

 

   
 

    
     

     
 

 
 

   
  

 
 

     
 

 
 

 

 
 

        
   

 
 

      
   

 
 

  
 

  
 

       
 

 
 

  

  

Twenty Third Judicial District of Pennsylvania 
Domestic Relations Section 

633 Court Street, 6th Floor, Reading, PA 19601-4316 
(610) 478-2900 

INSTRUCTIONS FOR FILING A TELEPHONE APPLICATION 
INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR UNA SOLICITUD TELEFÓNICA 

• Complete and submit a new application and required documentation for each case and proceeding. Refer to 
the Order to Appear for the required documentation. Application and documentation must be submitted no 
later than 10 days prior to the conference/hearing. Late applications may be denied. 
Completar y presentar una nueva solicitud y documentación requerida para cada caso y procedimiento. Consulte la 
Orden de comparecencia para la documentación requerida. La solicitud y la documentación deben presentarse a 
más tardar 10 días antes de la conferencia/audiencia. Solicitudes recibida tarde podrán ser denegadas. 

• You must make a reasonable effort to contact the other party and indicate whether the other party is opposed 
or unopposed to the request. 
Debe hacer un esfuerzo razonable para ponerse en contacto con la otra parte e indicar si la otra parte se opone o no 
a la solicitud. 

• Applications are reviewed and approved or denied at the discretion of the DRS Unit Manager, Hearing Officer, 
or Judge. 
Las solicitudes son revisadas y aprobadas o denegadas a discreción del Director de la Unidad DRS, el Funcionariol 
de Audiencias, o el Juez. 

• The DRS will notify both parties or attorney(s) of the decision on your request to participate by telephone. 
The other party and attorney(s) of record will receive a copy of your application, as completed by you; no 
information will be removed or redacted. 
El DRS notificará por teléfono a ambas partes o abogado(s) la decisión sobre su solicitud de participación. La otra 
parte y su(s) abogado(s) recibirán una copia de su solicitud, tal y como usted la haya completado; no se eliminará ni 
redactará ninguna información. 

• Any party objecting to the decision may seek relief before the emergency family court judge. A copy of this 
telephone application must be included. 
Cualquiera de las partes que se oponga a la decisión puede solicitar reparación ante el juez de familia de urgencia. 
Se debe incluir una copia de esta solicitud telefónica. 

• Conferences: You will be called at the telephone number you provide on the day and time of your conference. 
Calls may be delayed. Your conference may proceed if you fail to answer when called. 
Conferencias: Se le llamará al número de teléfono que usted indique en el día y hora de su conferencia. Es possible 
que las llamadas puedan retrasarse. Su conferencia puede continuar si no contesta cuando se le llame. 

• Hearings: You will be called when your case is ready to be heard. You must be available for the entire AM 
session (9:00-12:00) or PM session (1:00-4:00) as shown on your order to appear. Your hearing may proceed if 
you fail to answer when called. 
Audiencias: Se le llamará cuando su caso esté listo para ser visto. Usted debe estar disponible para toda la sesión de 
la mañana (9:00-12:00) o la sesión de la tarde (1:00-4:00) como se muestra en su orden para comparecer. Su 
audiencia puede continuar si no contesta cuando se le llama. 

Completed application and accompanying documents must be returned to the Berks County DRS at least 10 
days before the scheduled conference/hearing/argument either by:  
La solicitud completa y los documentos adjuntos deben entregados al DRS del condado de Berks al menos 10 días antes 
de la conferencia/audiencia/argumento programado ya sea por: 

• Email to Documents.Berks@PACSES.com Correo electrónico Documents.Berks@PACSES.com 
• Fax to (610) 898-5579 Fax al (610) 898-5579 
• Mail or in person to the DRS Docketing Division 633 Court St, 6th Floor, Reading PA 19601. 

Correo o en persona a DRS Docketing Division 633 Court St, 6th Floor, Reading PA 19601. 
PC001 
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APPLICATION TO PARTICIPATE BY TELEPHONE 
SOLICITUD PARA PARTICIPAR POR TELÉFONO 

Plaintiff Docket Number 
Demandante Número de expediente 

Defendant PACSES Case ID 
Demandado PACSES Numero del Caso 

Defendant I am the: Attorney for Plaintiff Attorney for Defendant Plaintiff 
Demandado Yo soy el: Abogado del demandante Abogado del demandado Demandante 

I am requesting permission to participate by telephone for the scheduled conference/hearing/argument on:  
Estoy solicitando permiso para participar por teléfono para la conferencia/audiencia/argumento programado el: 

DATE: TIME (Eastern): Check if you need an interpreter: 
FECHA: HORA (Este): Compureba si necesitas un intérprete: 

SPECIFIC reason(s) for need to participate by telephone:
Razón(es) ESPECÍFICA(s) por la necesidad de participar por teléfono: 

Applicant's Name (Please Print)                Applicant’s Signature (Type or Sign)      Phone Number 
Nombre del solicitante (Por favor Imprima)   Firma del solicitante (Escriba o Firme) Número de Teléfono 
A reasonable effort has been made to contact Unable to be ContactedOpposed Unopposed the other party; the other party is: No Se Puede Contactar Se Opone No Se Opone Se ha hecho un esfuerzo razonable para ponerse 
en contacto con la otra parte; La otra parte es: 

SPECIFIC reason other party/attorney is opposed, unopposed, or unable to be contacted: 
Razón ESPECÍFICA por la que otra parte/abogado se opone, no tiene oposición o no puede ser contactada: 

Name of Other Party (Please Print) Signature of Other Party (Type or Sign) 
        Nombre de la Otra Parte (Por Favor Imprima) Firma de la Otra Parte (Escriba o Firme) 

THIS SECTION TO BE COMPLETED BY COURT OFFICIALS ONLY 
ESTA SECCIÓN DEBE SER COMPLETADA ÚNICAMENTE POR FUNCIONARIOS DEL TRIBUNAL 

☐ IFSA ☐ UIFSA ☐ Local Docs in PI: Yes ☐ No ☐  Initials: 

☐ Application APPROVED Solicitud APROBADA Comment:____________________________________________________ 

☐ Application DENIED Solicitud DENEGADA 

☐ All Required Documentation Not Provided No Se ha Entregado La Documentación Requerida 

☐ Untimely Filing Presentado Fuera de Plazo 

☐ Other Party Not Contacted/Opposed La Otra Parte No Se Ha Contactado/Se Opuso 

☐ Circumstances Require In-Person Proceedings Las Circunstancias Requieren Procedimientos en Persona 

☐ Other Otro: ___________________________________________________________________________________________ 

Unit Manager, Hearing Officer, Judge Date 
Gerente de Unidad, Funcionaro de Audencia, Juez Fecha 

rev 4.1.24 PC001 
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